Toelichting

Dit metadataschema is opgesteld door DOCFactory. Het dient als basis voor de inrichting van informatiesystemen die binnen de
organisatie geimplementeerd worden. Het gebruik van dit metadataschema draagt bij aan het in goede, geordende en
toegankelijke staat brengen en bewaren van de digitale informatie van de organisatie zoals de Archiefwet voorschrijft. Ook zorgt
het gebruik van dit metadataschema ervoor dat informatie op het moment van overbrenging naar een e-depot voldoet aan de
eisen die gesteld worden aan de metadata. Uitgangspunt voor dit metadataschema is de standaard Metagegevens Duurzaam
Toegankelijke Overheidsinformatie (MDTO) van het Nationaal Archief, in de versie v1.0, zie bron hieronder voor de link naar
publicatie van MDTO op de website van het Nationaal Archief

Het MDTO kent twee waarden in verband met verplichte metagegevens

- veplicht

- verplicht, indien bekend

(in het schema zij de verplichte metagegevens met witte velden aangegeven)

De verplichte metagegevens dienen altijd te worden toegepast, het gaat dan om:

Identificatie - Naam - Waardering - Archiefvormer - Beperking gebruik - Omvang - Bestandsformaat - Checksum - Is representatie
van.

Verplicht indien bekend wordt gebruikt als deze voor het proces noodzakelijk zijn. In een zaaksysteem zijn dat o.a. Classificatie -
Dekking in tijd - dekking in ruimte - event - bewaartermijn - aanvullende metagegevens - betrokkene - activiteit.

Bron: MDTO | Nationaal Archief
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Concept versie 0.3 Zaanstad:

-gecontroleerd of de tekst op de site van het NA hetzelfde is
gebleven als in versie 0.9 (waar deze excel op gebasseerd is)
en aangepast op twee of drie punten

- de hyperlinks aangepast in de kolom begrippenlijst. Als het
goed is, zijn die cellen nu een directe link naar de
begrippenlijst op de site van het NA

- overal de hyperlink toegevoegd naar de site van het NA.
Zodat je snel kan checken of de tekst nog gelijk is. lk ga er
dan wel vanuit dat het NA een persistent identifier gebruikt
heeft.

- de klassen locatie, bedrijfsactiviteit en actor toegevoegd

Annemieke Adema,
Gemeente Zaanstad.

10-3-2022

Definitief

DOCFactory




Naam (Attribuut)
JECT

Domein

Bereik

Definitie
Een fysiek, digitaal of ding in de

or een organisatie.

Verplicht

Herhaalbaar

Begrippenlijst

Regels
Geen

Toelichting
Overerft van geen.

Voorbeelden
locatie, applicatie, tekstdocument, bedrijfsactiviteit,
brug, auto

link naar MDTO nationaal archief

Object kan p identificatie kan het object [l 2 1)€en eenmaal Een identificatie is permanent, na
worden & 3 [toegekende identificatie ~[toekenning. Een e objecten ookin
i
|worden.
Kenmerk identificatieGegevens [string [Een kenmerk waarmee een object geidentificeerd i Nee 1) Het kenmerk is uniek | Een uniek kenmerk is nod Hetls |+ 74000" (UUID]
kan worden. binnen de bijbehorende | mogelij dat er in de loop van de tjd i (15BN) archiet
bron. toegekend, in dat geval i het van belang dat 8 (BAG1D)
+“nttps://hdl handle.net/10648/71109a75-6cd9-4405-
ac14-dd842b5d3ac?” (HTTP-URI)
Bron identificatieGegevens _[string [Herkomst van het kenmerk 1 Nee [Geen een bepaalde ~ISEN catieBron | Nationaal Archief
systematiek, . door g dressen en Gebouwen (BAG)"
individu. +proza”
+Handle”
innen een organisatie is de unicteit van een nog wel o
gewaarborgd, maar Daarom
kmoet zjn.
Organisaties
identifiers (UUIDS).
Naam Naam Object string en object kan g 2 Nee [Geen tekiezen die dan 12, Den Haag ~ | naam | Nationaal Archief
bekend is [naam. Bi de presentatie van zoekresultaten en verwijzingen naar een beknopte, 23 februari 2009"
objecten wordt vaak de naam getoond. inhoud op te nemen. Denk hierbi , plaats en tid. = Wijkteam Zuid met
huurderscommissies in Hoograven en Lunetten”
gte voor, e | -
iezen van maximasal 80 karakters. Dit zorgt er bijvoorbeeld voor dat de naam in de +“Gemeente Zeewolde”
it wordt, naast ‘naan’, cok wel eens ttel’ genoem.
Naam verwijzingGegevens string. De naam van het object waarnaar verwezen wordt 1 Nee [Geen Zie het attribuut naam bij Object.

INFORMATIEOBJECT

Een op zichzelf staand geheel

igen identiteit. (bron:

Overerft van object.
nformatieobjecten in de context van MDTO zin informatieobjecten die voortkomen uit
de taken van de overhei

Informatieobject wordt ook wel archiefstuk of document genoemd in wet- en
regelgeving

Een informatieobject dat is samengesteld uit andere, kieinere informatieobjecten is een
aggregatie.

document database, dossier, website et

[Ja, indien  [Nee |Ageregatieniveaus ( type Geen |Zie de inleiding voor meer toelichting over aggregaties in de be i | Nationaal
terpreteerbaarheid: Geeft informatie over de aard van het | bekend oesripoeniist open  archiefstuk Avchiet
informatieobject |Archief; Serie; Dossier;
|Archiefstuk
Classficatie Classficate cen logich T, indien |12 Vi Geen = . abel: “Oferte” dassiicati | Nationaal Archit
verband, bekend worden door s/ nationaslarchiet.ni/ar
nterpreteerbaarheid: Op basis van de clasificatie kunje worden gebruiktof mogelik ater alsverikin i tosgevos nasm: NEN20e”
eigenschappen afleiden. ‘label: “Projecten en Programm's”
een
sin eigen Veel naam: “Ordeningsplan Nationaal Archief”
voorkomend Maar - abel: “BBN"
cassfcaie kan ook gebruikt te worden om Informatieobjecten nte delen nasr oegrippeniist
|documenttype of zaakdossiers naar zaaktype. naam: “Baseline Informatiebeveiliging Overheid (BIO)
versi 1, Basisbeveilgingsnveaus”
I N
bivoorbeeld het
ordeningsplan zin.
Begrip . Dit begrip
atributen
beschriven
cassficaies bewaard bliven, omdat it mogelik relevante nformatie bevat. In een
terug
o .
Trefwoord Trefwoord Informatieobject |string. Trefwoord is van trefwoorden kan een informatieobject [Ja, indien |Ja |Geen i , hier is ge pr trefwoord | Nationaal Archief
toegekend. | makkelijker gevonden worden. bekend me +“MH17"
begrippenlijst, kan classificatie gebruikt worden. +“bockbier”
Omschriping Omschriping formatieabject string Omschring van dbaar: Zoekmachines gebrulk Worden [, ndien |12 (Geen ngte Een bort @ omschriving | Nationaal Archiet
informatieobject sula bekend arbitrar s, Een redeljke grens is 2000 ot 3000 tekens. Een omschrijving e langer s [+Een inhoudsopgave
worden (delen van) omschriingen vaak getoond n de schietover heta doel voorb maar
omschriving wordt getoond door een zockmachine.
informatieobject degene s die wordt gezocht.
cen H ik 2in,
informatieabject nel te kunnen interpreteren. bivoorbeeld als e op een later moment een alternatieve omschrjving wordt
toegevoegd. Dat za naar verwachting iet vaak voorkomen,
et beschikbaar |1, indien |12 (Geen | Nationsal Archiet
informatieabject ter inzage gt is, danis inzage op de raadpleeglocatie mogelik. Tenzi een bekend Bivoorbeeld de plaats waar een tekstdocument op papier of een andere van deze gegevensgroep.
eperking op het gebruik it nie toestaat e gt
openbaar digtsal an worden
e raadplegen door rechtop
neett
Va T, indien |12 Y et vaor 5 raadpleeglocatieOnline |
ingesien bekend oniine is bestaan. De online g Nationaal Archief
| metagegevens weergeeft. |een URL conform RFC de andere pagina’s i 72" W)
3986,
(Online kan zowelop het internet as op sen besloten netwerk i
naar Locatie [Actuele A beschitbaar [l indien 12 (Geen Een worden 3 i [+nsam: "Regionaal Archief Tiburg” raadplecglocatefysiek |
inzage gt fysicke mogelif welle fysieke locatie dzarmee becoeld words. nzam; "National Archie, Den Haag” Avchiet
oeperking op het gebruik it nie toestaat
gebruikt
dekkinginTid Een tidstn s, indien[1a (Geen er Hebben o i dekkingInTiid | Nationaal Archief
informatieabject betrekking hecft. bekend een tidstip of perioe. gelegd in het

attribuut dekkingInTiid

Het attribuut dekkingInTijd heeft betrekking op de inhoud van het informatieobject, iet
op het informatieobject zelf. De tid of periode van een handeling op het

inhet is

beschy conversie ging.

I de de
behandeling van de zaak. Dit ljken misschien hetzelfde metagegeven. Maar het gaat om
. De.

[behandeling heeft betrekking op de inhoud van het zaakdossier (namelij de zaak zelf),




dekkingInTiidType | Nationaal

dekkingInTiidBegindatum

dekkinglnTiidEinddatum

dekkinglnRuimte | Nationaal

event | Nationaal Archief

eventType | Nationaal Archief

‘eventTijd | Nationaal Archief

eventResultaat | Nationaal

‘waardering | Nationaal Archief

| Nationaal

informatiecategorie | Nationaal

Type Van et tdstip of de pe o Nee Vi [Geen Geen ~Geldend (bijvaorbeeld bi een wet of beslut)
e inhoud van het informatieabject betrekking op «Datum vergadering (bi een vergaderverslag) Archief
heeft. +Looptid (bijvoorbeeld bi een vergunning, ontheffing,
overeenkomst of CAO)
«Periode van behandeling (bijvoorbeeld bi een
zaakdossier)
Begindatum [date, Datum 0 Nee [Geen et bekend i, kan et alleen het jaar ende | +1985-04-20”
vear betrekking op heeft. Bi een periode i dit de maand of alleen het jaar. +1985.04" Nationaal Archief
begindatum. +1985°
Enadatum dat T2, indien _[Nee et bekend s, kan et het jaar en de maand | +1988.05-25"
vear informatieobject betrekking op heeft. bekend [waarde heeft, dan moet _[of alleen het jaar. 1988.05" Nationaal Archief
deze n de tid overlappen 988"
met of liggen na
[dekkinginTidgegindatum
(van dezelfde
dekkinginTijdGegevens).
Plaats 2, indien |12 [Geen Tocaties, dan __[identiicatie
informatieobject betrekking op heeft. een plats of locatie bekend unnen deze los van elkaar worden vastgelegd kenmerk: Archief
ttp://standaarden.overheid.nl/owms/terms/Aarle-
Rirtel
bron: Overheid.l Web Metadata Standaard (OWMS)
dentifcatie:
kenmerk:
http://b:
512928
ron: Basisregistratie Adressen en Gebouwen (BAG)
naam: Asten (nl)
noam: Laarbeek (gemeente)
[Taal [Taal Informatiebject lanquage s inde [1a,indien [1a [Geen e eisen e ["nr" (voor Nederlands), conform RFC 3066 taal | Nationaal Archief
gewenste taal. bekend in het
Interpreteerbaarheid: weten in welke taal of taen een AG),versie
informatieobject gesteldis. 21
het
informatieobject gesteld s draag bij aan de digitale
toegankelijheid en komt tegemoet aan WCAG 2.1
Event Event bepalen het moment van 12, indien[1a [Geen d.0e
betrekking tot ht ontstaan, wigigen, vernietigen en vernitigen. Zoals het luten van een dossier. bekend p van de td met het
beheer van » ebeurd.
metagegevens.
Dit atribuut heeft
conversie of migrati s uitgevoerd waarbi] mogelik informatie
verloren i gegaan. et tijdstip of p
ibuut dekkingInTijd. 2
informatieoblect is gemaakt of gewijigd bepaald mede de een wet van kracht s, o heeft
betekenis. Ook bepaalde bewerkingen kunnen de betekenis
beinvioeden. Bijvoorbeeld omdat daarbil essentiele kenmerken
verloren zin gegaan.
Type n Nee Eventypelistitype [Geen Zodat |+Ontvangst
open duidelikis wat de betekenis van het event s Wiziging
Creatie; Ontvangst;
Verzending ; Opname; ikt h Zokan
disitalsering; vervanging; bijvoorbeeld
bevriezing conversie; ossie.
export; import; kopie;
migratie; vernietigen;
uitplaatsing;
wiziging/publicaitezaccor
deringvaliatiehandtekni
e
[Tid eventGegevens [GateTime, date, et tjdstip waarop het event heeft paatsgevonden. T2, indien _[Nee [Geen Warneer het exacte Ujdstp niet bekend of et relevant s, kan volstaan worden met het |+"1985-04-22123:2030"
lgYeartonth of gYear bekend vermelden van de datum of een deel daarvan (z0als een aar).
ing e actor o, indien_[Nee [Geen . dvies”
ebeurtenis. bekend event,nit zozeer om personen. (functionaris) Nationaal Archief
=naam: “Afdeling inkoop” (organisatieonderdeel)
een actor
¢
z gesteld op g AVG
Resultaat eventGegevens string [Beschriving van het resultaat van het event voor T2, indien _[Nee [Geen K i bij het event ‘opname van een
zover relevant voor de duurzame toegankeljkheid bekend contract i de digitale handtekening gecontroleerd)  Archief
van et informatieobiect. I conversie.  [+"Onvolledig. Van de 34 objecten in het dossier
ontoreken s objecten’” (na het event uitwisseling van
2aakdossier X tssen een gemeente en een
omgevingsdienst is gebleken dat deze onvolledig i)
+“Kleur ontbreekt” (na het event digitaisering van de
[bouwdossiers van een gemeente s gebieken dat scans
wart-wit zijn, waardoor kaarten en tabellen niet goed
interpreteerbaar meer zin)
Waardering Waardering P fgens d indicatie of 0 Nee [Geen 8 biedt twssen bijvend te Zie IDTO begrippent st Waarderingen
n to tidelik of biijvend i 5 blivend te bewaren bewaren en tidelj te
v: tidelik e bewaren tidelikte bewaren periode, begin-en of
IN: Nader te bepalen einddatum en trigger van belang (kunnen) zin, Geldt dat niet voor blijvend te bewaren
informatieobjecten
s onbekend is of er een waardering is of wat de aard van de waardering s, dan wordt
de waarde ‘Nader te bepalen’ gebruikt.
i o, indien_[Nee e
d zin bekend als , Keinere Archief
rinde en vastgestelde selectelst. Deze Termijn kan
'V heeft tie,
e , zoals
tgestelde e o, ndien_[Nee Vi (Geen Een per o Label: hien, testen,
is bekend Archief
ebaseerd s aangegeven. e ondersteuning van riksambtenaren
code:9.2.
Waarbij
definieert
titel De versie 10
Label: Aangiften eedof
belofte
I code: 7.1.1.

hoe de categorieen heten en hoe ze gedefinieerd zij.

begrippenlist:
naam: Selectielist gemeenten en intergemeentelijke
organen 2020




gang.
informatieobject. De gebruiker weet wat hij met het
informatieobject mag doen.

Is onderdeel van van dit attibuut |Ja, indien (12 Deze relatie mag niet. D ijn elk: keerde. Dat wil | Nationaal
is. bekend |cyclisch zijn. Dat wil de and bij Archief
i |zeggen dat een |om de waarden van slechts één van beide attributen vast te leggen. horen
informatieobject geen [De website waar een webpagina onderdeel van is.
zichzelf
elka: Hi kan zijn via een of die zelf
wordt medl duidelk gemaakt wat de context van een
informatieobject i deze relatie
Bijh
ares: I A
van dan voldoet in de
nele collctie de waarde van een van beide attibuten. Mits alle boven- en
al bekend zijn bij
de ontvanger.
Een van o, ndien |12 T)Deze relaie mag niet |0 i el Keerde Datwil |-Een [ e [ Nationaal
bekend |cyclisch zijn. Dat wil de and Archief
t |zeggen dat een om de waarden van slechts één van 88¢
isOnderdeelVan. onderdelen gevonden worden. informatieobject geen
worden zichzelf
aan elkaar gerelateerde informatieobjecten gegroepeerd. Hiermee kan zijn via één of ppen die zelf
wordt mede duidelk gemaakt wat de context van een ppe
deze relatie
i wel
ares: I Alsd
| metagegevens van een hele collectie in een keer worden uitgewisseld, dan voldoet in de
hele collectie de waarde van één van beide attributen. Mits alle boven- en
al bekend zijn bij
de ontvanger.
Naam verwiingGegevens _[sting D& naam van het abject waarmaar verwezen wordt 0y Nee Zie het atribuut naam bi [t
lobject.
entificatie e o, ndien_[Nee b
wordt bekend identificati bij Object.
Heeft representatie |Verwijzing naar bestand  |Verwijzing naar het bestand dat een (deel van een)  |Vindbaar: Dit attribuut maakt het mogelijk om (een deel van) een  [Ja, indien  [la |Geen Dit attribuut maakt een | Nationaal
P end bestaat. Archief
meerdere
hier et attrbuut Bebruikt. oilagen.
+Een rapport dat bestaat uit en bestand met een bilage
[Manifestatie is een alternatieve term met dezelfde betekenis. in een apart bestand.
Ranvullende o, ndien |12 Din het RGEZ L
A metagegevens het bekend het Nationaal Archief
informatieobect bevat. nemen bijcen informatieobject.
lopgenomen zijn wat de [ MDTO.
structuur en betekenis
van de extra
metagegevens zi.
gerelateerdinformatieob] [Gerelateerd deze [Ia,indien |12 (Geen I L
ect informatieobject lectGegevens s binnen brulk en/of bekend is een een eerder WOB beslit. Nationsal Archief
beheer bruikt
de +Een amendement b een raadsvoorstel.
informatieobiect
Daar
bedoeld
Verwizing naar Actor s voor het aande |12 0y Geen nder et dentifcatie archiefvormer | Nationaal Archief
het hand of ontvangen is.. kenmerk: https://hdl.handle.net/10648/2132b71b-
4c28.4622-9250-19274102669
Het betreft L by beds ) van ron: “f N | Archief”
orieven of aanvragers van vergunningen. Deze worden behulpven [naam: s, Cultuor en
betrokkene. Wetenschappen”
<naam: “Ministerie van Sociale Zaken en
et gaat hier ook niet om (die wordt
vastgelegd met behulp van event).
Betrokkene Betrokkene Persoon of Binnen d G andvan de 2, indien |12 [Geen o: Greatie betrokkene | Nationaal Archief
bekend
Kenis over of organisaties betrokken zjnbide creatie van een informatieabject of een belang
3 s L
bi de indiener van een WOB verzoek,
plaatst e inhoud n een bepaald dalicht. wasr een personeelsdossier betrekking o heeft
verordening,
(AVG)
2 gesteld op g AVG.
Type relatie pering actor B het 0y Nee relatietypen (betrokkene] [Geen Een persoon of organisatie kan verschilende belangen hebben. Een perspe 1
informatieoblect. wype begripoentist Nationaal Archief
open] bijvoorbeeld Een  [-de auteur van een rapport; of
indiener; rechthebbende een ander soort een besluit -een fotograaf die een foto heeft gemaakt; of
betreft dat het belang van een persoon of organisatie direct of indirect reft. -degene die geportretteerd is op de foto; of
Bijvoorbeeld terras, |-de maker van een composite; of
of voor de verruiming van haar openingstiden. cen softwareontuikkelaar die een applicatie heeft
ontwikkeld
en Kan degene ziin
indient, e g Zie ook de MDTO begrippeniist Relatetypen
het plaatsen van een terras. (betrokkene).
[Actor [betrokkeneGegevens | Verwijzing naar Actor De persoon of organisatie die betrokken is bij het lJa Nee |Geen [Het betreft hier van , z0als gedefi rd bijde [identificatie: betrokkeneActor | Nationaal
informatieobject. klasse. kenmerk: “24212428" Archief
ron: “Handelsegister Kamer van Koophandel (KVK)”
naam: “Café t Hoekje”
activiteit Activiteit De de  |la, indien [Nee |Geen De ijn dat, of het activiteit | Nationaal Archief
is ontvangen of gemaakt. context waarin een informatieobject gecreéerd of ontvangen is.  |bekend informatieobject ten grondslag ligt. kenmerk: “E.01",
(aie bron: e,
classificatie), di / aam: "
Een et anwie,hoe enonder |12 = (Geen Zoals | Nationaal
ns informatieobiect. - en regelgeving, een verdrag, archicfuet Archief

beleid. Dit omvat, onder
auteursrechten en geheimhouding.

De het
respecteren. Een
allemasl gerespecteerd worden.

geacht de beperking te
hebben

het informatieobject. Als onbekend is of er een beperking is of wat de aard van de
beperking s, dan wordt als beperkingGebruikType ‘Nader te bepalen’ gebruik. Dit

een later stadium
geldt. Of de

ervoor kiezen
zoeken
alleen op de studiezaal).

basis van de AVG
+Rubricering op basis van beveiligingsregelgeving.
+Beperking op basis van de Auteurswet.

Zie ook de voorbeelden bij de attributen die onderdeel
zin van deze gegevensgroep.




Omvang

Type Op grond waarvan fia Nee [Geen Dit attibuut is bedoeld om z0 eenduidig mogeljk vast te leggen wat de aard van een | +label: “Beperkt openbaar” [beperkingGebruiType | Nationaal
s bepaald kan worden wie toegang heeft tot het (tvpe begrippeniilst beperking s. Op basis hiervan kunnen beleid voor toegang en gebruik worden begrippenlist: archiet
informatieobject en welke voorwaarden op het open) : Geen beperking; edefinieerd. Mogelijk kunnen hier automatische acties aan verbonden worden. Zoals | naam: “Beperkingen Archiefwet 1995" (ttel van de
Bebruik van toepassing zijn. nader te bepalen; overig het beperken van de toegang begrippentist met alle beperkingen uit de Archiefwet.
toegang verleend wordt, MDTO legt | Met daarin bi ditlabel verwijzing naar Artikel 15
it vast welk beleid he p [Archiefwet 1995, eerste lid, onder a).
zin. Dat is aan de beheerder om te bepalen. +label: “Openbaar”
begrippenlist
Als onbekend is of er een beperking is of wat de aard van de beperking is, dan wordt het |naam: “Beperkingen Archiefwet 195"
type palen’ gebruikt (zie ook
Als de beperking wel bekend is maar er s daarvoor geen type gedefinieerd, dan wordt
het type ‘Overig’ gebruikt. In dat geval moet de aard van de beperking volledig in
[string [Nadere beschriving van de beperking op het [, indien [Nee Hetis B [Omschrijving beperkingen [ttps://www nationaalarchief.nl/ar
s gebruik. Als aanvulling op beperkingGebruikType. bekend elk type: toepassing is.
nuances daarop vast te adereBeschriving
leggen in
beperkingGebruikType. In
|dat geval wordt de
beperking nader
beschreven in
beperkingGebruikNadere
Beschrijving,
|l dit attribuut een
|waarde heeft, dan is
[volledige automatische
[afhandeling van de
beperking niet mogelij.
|Vul dit attribuut daarom
alleen in als
beperkingGebruikType
lonvoldoende informatie
geett.
[Verwijzing naar Verwizing naar een tekstdocument waarin een [, indien |1 [Geen een beperking met fsprak
s Informatieobject nadere beschriving van de beperking s opgenomen. bekend [Dan verwilst dit attribuut daar naar. staan over het gebruik. Nationaal Archief
gang tot het
+Afspraken gemaakt bij de overdracht van een archief.
Termijn 2, indien [Nee [Geen [Een beperking kan tjdelijk van aard zin. In dat geval geeft dit attribuut aan wanneer de | Trigger start looptid: " 3
s van toepassing is. bekend Na niet meer aan de Termijn looptijd: “P70Y" Nationaal Archief
te worden,
Zie verder de voorbeelden bij de attributen die
Als dit attribuut geen waarde heeft, dan
tot het moment van vernietiging.
Trigger start looptid ot in start [, indien [Nee Vi [Zie regels bi] Vanat die termiinTriggerstartiooptid
bekend b einde i (s) |Nationaal Archief
van de termiln i bereik.
g8 i Is de auteur of
genoemde personen. Deze contextgegevens kunnen opgenomen worden in de
betreffende attributen. Zoals bij Betrokkene. Waar dat niet mogelijk i, kan
beperkingGebruikNadereBeschrijving gebruikt worden.
[date [De datum waarop de trigger heeft plaatsgevonden 12, indien _[Nee [z regels bij Al de trigger nog. a +"1995.04-12" termijnStartdatumLooptijd | Nationaal Archief
en de looptijd is gestart bekend termijnEinddatum waarde.
Zie ook de toslichting op termijnTriggerStartLooptijd.
Looptid termijngegevens [duration [De hoeveelheid tijd waarin de termijnEinddatum 2, indien [Nee [Zie regels bi] Zie de toelichting op terminTriggerstartLooptijd "P70Y" (periode van 70 aar) termiintooptiid | Nationaal Archief
bereikt wordt, nadat de trigger heef bekend termiinEinddatum
plaatsgevonden.
Einddatum [date, Datum 2, indien [Nee .Als termijnEinddatum | Als de einddatum bekend s wordt deze meteen ingevuld. In dat geval hoeven de andere |+1995-04-17" (150 8601-1:2019) termiinEinddatum | Nationaal Archief
levear bekend e attributen ge . Kk
hebben gebeurtenis die nog plaats moet vinden (de trigger).In dat geval heeft termijnEinddatum
geen waarde en
lden
beiden een waarde.
2.A1s
termilnstartdatumLoopti

Omvang

Bestand

integer

Een geordende verzameling van gegevens in elekironi

Aantal bytes in het bestand

oor een elektronisch apparaat onder één naam kan worden beha

De omvang van een i

voor de manier van beschikbaarstelling. Gegevens over fysieke

rootte zijn van belang voor het bepalen van opslageapaciteit, bij
enbij

het willen raadplegen.

sproken, (Bro;

Wikipedia)

|d en loopid beiden een
|waarde hebben, dan geldt

termilnstartdatumLoopti
|d + termijnLooptiid

3.1s termijnLooptijd
leen waarde heeft, dan is
|de periode tussen de
huidige datum en de
termiinEinddatum
minimaal de looptiid

Gegevens over fysieke grootte kunnen van belang zijn voor het bepalen van

audiobestand ; tekstbestand

2638472

opslageapaciteit, bij het verzenden van het bestand (kan het als bijage bij een e-mail of is
een bijhet (is bestand

of downloaden de beste optie?)

‘omvang | Nationaal Archief

| Nationaal Archief

of gewilzigd s

Het
technisch integer is.

Bestand De ineen Kan te i Nee vrij [Geen kcde informatie incen |+ code : “fmt/40
computerbestand binair gecodeerd is. applicatie nodig is om een informatieobject weer te kunnen reeks enen en nullen wordt vastgelegd en teruggelezen kan worden. De kennis van het label: “Microsoft Word Document”
geven de gegevens. kennis
vastgelegd in de g
iets hoeft te weten, « code : “application/msword”
label: “msword”,

et geeft de ool

eraadpleegd d.m.v. de aanduiding van die applicatie. Indien er een PRONOMHD of naam: “IANA Media types”

[Media type (MIME) beschikbaar is dient deze hier te worden vastgelegd.

PRONOM is een register van bestandsformaten dat wordt beheerd door de UK National

de
register zorgt voor de grootste mogelijkheden om het bestand leesbaar en
termijn. Zie voor
K/PRONOM/

Media MIME)

bestandsformaten. Voor een overzicht van Media types (MIME), zie

tps://www.iana.org/assignments/media-types
Checksum Checksum Bestand Gegevens om te bepalen of het een bestand i Nee [Geen Geen Zie de voorbeelden bi de attributen die onderdeel zin

van deze gegevensgroep.

checksum | Nationaal Archief




ke plaats in de ruimte.

Persoon, groep, organisatie of functionars.

n organisatie. (Bron: NEN-1

door; is een versie van:
efereert aan; vervangt

heeft nodig

Agoritme algoritme dat s gebruikt om de fia Nee 2 st & van het checksum et mogelik
checksum te maken e checksum van een bestand te herberekenen en te controleren. Niet eder checksum
algoritme is even veili,iealiter voldoet het gekozen algoritme aan de eisen of wensen
heeft met betrekking Het Forum
et gebruik van SHA-2 aan. | Nationaal Archief
Waarde heckoumGegevens [sting e waarde van de checksum = Nee [Geen an chsum kan beschadigd s, _|+"36b1 7e78az6a0
f1f25ecs
3390271416676 7afbd8eSbA0fbO124eckc” (SHA-512)
| Nationasl Archief
Datum chedksum checksumGegevens [atum waarop de checksum i gemaakt e Nee [Geen atum 7198504 131232115" (50 8601-1.2015] | Nationaal Archief
UrlBestand URL bestand Bestand [anyuR! Via o, ndien_[Nee 1)0e verwijing naar het_Geen ~htps://Kia pleio.n/fle/download/55815288/Het320m1
benaderd en ingezien. bekend bestand is cen URL euwesi20zaakgericht320werkent20-
lconform REC 3086, %20adviesnota%20neriktes20visie po”
“htips://storage.ning.comtopoloy/est/1.0/fie/get/80
308720942profle=original” URLBestand | Nationaal Archief
i Bestand [Verwizing naar izing naar het Waarvan het DIt attribuut maakt het mogelik om het e Nee [Geen alternatieve term voor representatie. “JPEG-bestand dat een (deel van de) representatie s van
informatieobect bestand een (deel van de) een document
s fysieke representatie van is. +E-mailbestand dat een (deel van de) representate s van
een zaak | Nationaal Archief
Verwizing gerelateerdinformatieod] [Verwizing naar Verwizing naar het gerelateerde informatieabject. e Nee (Geen Geen Zie Ge vaorbeelden bij de attributen die onderdeel zjn
ectGegevens ng | Nationaal Archief
Type relatie Typering hetandere i Nee Relatietypen [Geen [Metditattrbuut kunnen verschilende type relaties worden vastgelegd, z0als een 7 begrippenist
ectGegevens informatieobect (informatieoblect) type volgtidelike of functionele relatie.
begrippenlist: Open]
et versie; wordt
angehasld door; s
is vereist

arop een locatie is vastgelegd. Ide:
Is de BAG. Of n
ordt door

ererft van obkect
MIDTO stelt geen nadere efsen aan de manier dt vastgelegd.
Idealiter wordt door middel van de identificatie van de actor verwezen naar een
bestaande registratie, zoals het Actorenregister of de basisregstratie Handelsregister. In
dat geval kan de naam van de actor ontleend worden aan de registratie.
astleggen en verstrekken van persoonsgegevens over een actor
op grond van de Algemene verordening

elke persoonsgegevens

beperkingen van toepass

gegevenshescherming (AVG
mogen worden vastgelegd en beschikbaar gesteld op grond van de AVG.

Overerft van Obje
Binnen de context van MDTO wordt met een organisatie een

bedoeld.

heidsorganisatie

gerelateerdinformatieobiectTypeRelatie | Nationaal Archief

rheidsorganisatie, natuurlik persoon, bedri.

n vergunning
van rijbewijzen



Elementnr. Elementnaam in TMLO 1.1 Element nr Elementnaam in TMR Naam attribuut in MDTO

1 Entiteittype 1 Entiteittype Nvt

2 Identificatiekenmerk 2 Identificatiekenmerk identificatieKenmerk (*)

3 Aggregatieniveau 3 Aggregatieniveau aggregatieniveau

4 Naam 4 Naam naam

5 Classificatie 5 Classificatie classificatie

5.1 Code 5.1 Code begripCode

5.2 Omschrijving 5.2 Omschrijving Nvt

5.3 Bron 5.3 Bron begripBegrippenlijst (*)

5.4 Datum 5.4 Datum Nvt

6 Omschrijving 6 Omschrijving omschrijving

7 Plaats 7 Plaats raadpleeglocatieFysiek (*)

9 Dekking 9 Dekking Nvt

9.1 In tijd 9.1 In tijd dekkingInTijd

9.2 Geografisch gebied 9.2 Geografisch gebied  dekkingInRuimte

10 Externe identificatiekenmerken 10 Externe identificatieke identificatie

10.1 Kenmerk systeem 10.1 Naam of identificatiek identificatiekenmerk

10.2 Nummer binnen systeem 10.2 Nummer/code binnen identificatieBron

11 Taal 11 Taal taal

12 Event geschiedenis 12 Event geschiedenis  event

12.1 Datum/periode 12.1 Datum/periode eventTijd

12.2 Type 12.2 Type eventType

12.3 Beschrijving 12.3 Beschrijving Nvt

124 Verantwoordelijke functionaris 12.4 Verantwoordelijke fur eventVerantwoordelijkActor
13 Event plan 13 Event plan bewaartermijn (**)

13.1 Datum/periode 13.1 Datum termijnStartdatumLooptijd, termijnLooptijd, termijnEinddatum (*)
13.4 Aanleiding 13.4 Trigger termijnTriggerStartLooptijd (*)
15 Relatie 15 Relatie gerelateerdinformatieobject
15.1 Relatie-ID 15.1 Relatie-ID identificatieKenmerk (*)
15.2 Type relatie 15.2 Type relatie gerelateerdinformatieobjectTypeRelatie
15.3 Nvt 15.3 Datum/periode Nvt

15C (Ontstaans)context 15C Context Nvt

15C.1 Actor 15C-1 Actor archiefvormer

15C.1.2 Identificatiekenmerk 15C-1-2  Identificatiekenmerk identificatieKenmerk (*)
15C.1.3  Aggregatieniveau 15C-1-3  Aggregatieniveau Nvt

15C.1.4.2 Geautoriseerde naam 15C-1-4.2 Geautoriseerde naam naam

15C.1.7 Plaats 15C-1-7  Plaats Nvt

15C.1.8  Jurisdictie 15C-1-8  Jurisdictie Nvt

15C.2 Activiteit (werkproces) 15C-2 Activiteit activiteit

15C.2.2 Identificatiekenmerk 15C-2-2  Identificatiekenmerk identificatieKenmerk (*)
15C.2.3  Aggregatieniveau 15C-2-3  Aggregatieniveau Nvt

15C.2.4  Naam (van het werkproces) 15C-2-4  Naam naam

16 Gebruiksrechten 16 Gebruiksrechten beperkingGebruik (*)

16.1 Omschrijving voorwaarden 16.1 Omschrijving voorwaa beperkingGebruikNadereBeschrijving, beperkingGebruikDocumentatie (*)
16.2 Datum/periode 16.2 Datum/periode beperkingGebruikTermijn (*)
17 Vertrouwelijkheid 17 Vertrouwelijkheid beperkingGebruik (*)

17.1 Classificatie/niveau 17.1 Classificatie/niveau  beperkingGebruikType (*)
17.2 Datum/periode 17.2 Datum/periode beperkingGebruikTermijn (*)
18 Openbaarheid 18 Openbaarheid beperkingGebruik (*)

18.1 Omschrijving beperkingen 18.1 Omschrijving beperkin beperkingGebruikType (*)
18.2 Datum/periode 18.2 Datum/periode beperkingGebruikTermijn (*)
19 Vorm 19 Vorm classificatie

19.1 Redactie/genre 19.1 Redactie/genre Nvt

19.2 Verschijningsvorm 19.2 Verschijningsvorm Nvt

19.3 Structuur 19.3 Structuur Nvt

20 Integriteit 20 Integriteit eventResultaat (*)

21 Formaat 21 Formaat Bestand (*)

21.1 Identificatiekenmerk 21.1 Identificatiekenmerk identificatieKenmerk (*)
21.2 Bestandsnaam 21.2 Bestandsnaam naam

21.2.1 Naam 21.2.1 Naam Nvt

21.2.2 Extensie 21.2.2 Extensie Nvt

213 Type 21.3 Type Nvt

214 Omvang 214 Omvang omvang

215 Bestandsformaat 215 Bestandsformaat bestandsformaat

21.6 Creatieapplicatie 216 Creatieapplicatie Nvt

21.6.1 Naam 21.6.1 Naam Nvt

21.6.2 Versie 21.6.2 Versie Nvt

21.6.3 Datum aanmaak 21.6.3 Datum aanmaak Nvt

21.7 Fysieke integriteit 217 Integriteit checksum

21.7.1 Algoritme (type) 21.7.1 Algoritme (type) checksumAlgoritme

21.7.2 Waarde 21.7.2 Waarde checksumWaarde

21.7.3 Datum 21.7.3 Datum checksumDatum

21.8 Datum aanmaak 21.8 Datum aanmaak Nvt

21.9 Event plan formaat 21.9 Event plan Nvt

21.9.1 Datum 21.9.1 Datum Nvt

21.9.2 Type 21.9.2 Type Nvt

21.9.3 Beschrijving 2193 Beschrijving Nvt

21.9.4 Aanleiding 21.9.4 Trigger Nvt

21.10 Relatie 21.10 Relatie isRepresentatieVan (*)

*) Geen 1-op-1 mapping. Structuur gewijzigd t.o.v. TMR / TMLO of er zijn aanvullende of andere regels gesteld. Zie het MDTO metagegevensschema voor meer toelichting.

(**) Dit geldt alleen voor bewaartermijnen die in Eventplan zijn vastgelegd. Eventplan is verder geen onderdeel van MDTO.



